Willkommen bei
Schulmanager Online

Um den Schulalltag zu organisieren und die Kommunikation zwischen Lehrkraften, Eltern,
Verwaltung und Schulleitung zu vereinfachen, setzt unsere Schule das Online-Portal Schulmanager

Online ein.

Das Portal bietet Ihnen folgende Mdglichkeiten:

Ihr Kind krankmelden

schulische Dokumente lesen, herunterladen und bei Bedarf ausdrucken
Elternbriefe per E-Mail oder App empfangen und online lesen

schulische Veranstaltungen im Blick behalten und den Schulkalender mit
Ihrem Kalender am Computer, Smartphone oder Tablet synchronisieren
= Nachrichten empfangen und an Lehrkréfte oder das Sekretariat schicken

Das Portal bietet Ihnen folgende Moglichkeiten:

Zugriff auf Dokumente
Lesen Sie schulische Dokumente online, laden Sie Dateien herunter oder
drucken Sie diese bei Bedarf aus.

Empfang digitaler Elternbriefe
Erhalten Sie Elternbriefe und Umfragen per E-Mail oder App. Inhalte eines
Elternbriefs lassen sich auRerdem in knapp 20 Sprachen Ubersetzen.

Einblick in den Schulkalender

Im Kalender finden Sie schulische Veranstaltungen, die Ihr Kind betreffen. Diese
Termine kénnen Sie auch in lhrem Kalender am Computer, Smartphone oder
Tablet abonnieren.

Versenden einer digitalen Krankmeldung

Melden Sie Ihr Kind mit wenigen Klicks online krank, wodurch der Anruf in der
Schule entfallt. Eine schriftliche Entschuldigung ist weiterhin innerhalb von drei
Tagen beim Klassenleiter abzugeben.

Versand und Empfang von Nachrichten

Empfangen Sie Nachrichten und kontaktieren Sie das Sekretariat oder die
Lehrkréfte Ihres Kindes Uber einen schulinternen Messenger.
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Schulmanager Online im Browser verwenden

Um sich erstmalig im Schulmanager anzumelden, folgen Sie der Anleitung, die Sie von der Schule
erhalten haben. Den Login-Bereich, sowohl fur die erstmalige als auch fur jede weitere Anmeldung
im Schulmanager, finden Sie Uber folgenden Link: https://login.schulmanager-online.de.

Schulmanager Online als App auf lhr Smartphone oder Tablet
laden

Um moglichst schnell auf den Schulmanager zugreifen zu kénnen, kénnen Sie diesen als App auf
Ihrem iPhone, Android-Smartphone, oder Tablet installieren. Dazu suchen Sie nach der App
»~>chulmanager Online“. Diese steht sowohl im App Store (iOS) als auch im Google Play Store
(Android) kostenlos zum Download bereit.

Anmeldung fur mehrere Kinder (iUber den Browser)

Wenn Sie mehrere Kinder an der gleichen Schule haben:

In diesem Fall kbnnen Sie alle Kinder Gber den gleichen Account verwalten. Dazu geben Sie
einfach beim Anmeldeprozess fur lhr erstes Kind im Schulmanager an, dass Sie ein weiteres Kind
an der Schule haben. AnschlieRend kénnen Sie auch dieses Kind (per Eingabe des Anmeldecodes)
in lhren Account mit aufnehmen.

Wenn Sie bereits einen Elternaccount fur ein Kind angelegt haben und jetzt im Nachhinein ein
weiteres Kind in Ihrem bestehenden Account hinzufligen méchten, dann gehen Sie folgendermalen
VOr:

1. Loggen Sie sich im bestehenden Account ein.
2. Kiicken Sie rechts oben auf das Kopf-Symbol.
3. Klicken Sie auf ,Code hinzufligen®.

Achtung: Sie kdnnen nur Kinder, die an der gleichen Schule sind, in einem Account verwalten.
Wenn Sie Kinder an mehreren Schulen haben, beachten Sie bitte den folgenden Abschnitt.
Wenn Sie mehrere Kinder an unterschiedlichen Schulen haben:

In dem Fall ist es nicht mdglich, alle Kinder in einem Account zu verwalten.

Um einen Elternaccount fur ein weiteres Kind an einer anderen Schule zu erstellen, gehen Sie
folgendermalen vor:

Melden Sie sich bei der zweiten Schule genauso an, als hatten Sie sich noch nie im Schulmanager
registriert. AnschlielRend haben Sie mehrere Mdglichkeiten:

1. Sie geben eine andere E-Mail-Adresse an als bei der ersten Schule.
Dann konnen Sie anhand der E-Mail-Adresse entscheiden, an welcher Schule Sie sich
einloggen wollen.

2. Sie melden sich zweimal mit der gleichen E-Mail-Adresse an.
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https://login.schulmanager-online.de/

Dabei gibt es wiederum zwei Moglichkeiten:

a) Sie verwenden zwei verschiedene Passworter. Dann kdnnen Sie anhand des Passworts
entscheiden, an welcher Schule Sie sich einloggen wollen.

b) Sie verwenden zweimal das gleiche Passwort. Dann kénnen Sie beim Login auswahlen,
in welche Schule Sie sich einloggen mochten.

Moglichkeit des ,,Multilogins“ in der App

Wenn Sie Accounts an mehreren Schulen haben, kdnnen Sie sich in der App mit allen Accounts
gleichzeitig anmelden (Uber den Browser ist dies nicht moglich).

Dazu loggen Sie sich zuerst in einem der Accounts ein. AnschlieRend gehen Sie am Smartphone
im MenU auf ,Mein Account® bzw. am Tablet rechts oben auf das Kopf-Symbol und dann auf ,Mein
Account®. Unter ,Weitere Schulen® kbnnen Sie jetzt zusatzliche Accounts von anderen Schulen
hinzufiigen. Dazu gehen Sie auf ,+ Weitere Schulen hinzufigen® und wahlen die Schule aus. Nun
loggen Sie sich wie gewohnt mit dem anderen Account ein und anschlie®end sind Sie mit beiden
Accounts gleichzeitig eingeloggt.

In der App kdnnen Sie jetzt tber die Navigation zwischen den Accounts hin- und herschalten, am
Tablet klicken Sie dazu rechts oben auf das Kopf-Symbol.

Push-Benachrichtigungen erhalten Sie fur alle Accounts, mit denen Sie eingeloggt sind. Beim Klick
auf eine Benachrichtigung landen Sie automatisch im entsprechenden Account.

Schulmanager Online | Seite 3 von 8



Die Startseite im Schulmanager

Uber das Hauptmenii ,Module,
links oben, haben Sie Zugriff auf
alle Funktionen des
Schulmanagers.

Die Kacheln zeigen aktuelle
Informationen. Mit ihnen gelangen
Sie schnell zu den wichtigsten
Funktionen.

Rechts oben finden Sie
Benachrichtigungen und kénnen
Ilhr Benutzerkonto verwalten.

'§|:hulmanager 8 Module ~

Herzlich willkommen im Schulmanager!

[ Termine eintragen 38 Ungelesener Eternbrief £ Kommende Termine

Eer ;m(magm 5. Klassen am 27.07.2023 v

‘Wandertag

Versendet amy: 27.07.2023

Dm'lwlliu,l’“'ﬂm!
1600 Fliern o

Freltag, 28.07.2023
1500 Somm

= ——————

Kogler, Evi
Klassenarbeit Stunde

Deutsch Fr 2807,
3. stunde

[ o |

Hier kisanen Sie eine Beurlaubung beantragen.

Zum Antrag suf Beurlaubung

Hies konnen Sie eine Krankmeloung einveichen

Schulmanager Online | Seite 4 von 8



Dokumente herunterladen

Im Modul ,Dokumente” wahlen Sie  EEEZIIEEES & s
links in der Ordnerlbersicht & Dokument
ZunéChSt das gewunSChte £97 Gesamie Schulfamilie Siebeﬂnd:sid\lfr:':tdengbnekwneme‘W‘:ihlmS\e\lnkselnanllnemaus,umeinellnrschau&zumfen.
Dokument in einem der [ 2 Schilerinnen und Schiller
aufgelisteten Ordner aus. o @ Eemt
Das ausgewahlte Dokument lasst Schulmanager | & oo - @ 8 a
sich anschlieRend entweder s
. Dakumente > 1 Gesamte Schulfamilie > Busfahrplane > B Drucken Herunteriaden
herunterladen oder direkt  Nach oben BuS SV 471 154210
ausdrucken. B Bue v 41
Elternbriefe lesen
Neue Elternbriefe erhalten Sie Schulmanager 3 vedie - B 0 -
Zum einen per E'Ma|_|- Bitte k"Ck_en Herzlich willkommen im Schulmanager!
Sie am Ende der Mail auf den Link
(Klicken Sie hier, um den
. “« Wandertag Lesen Noch keine Termine eingetragen Wimimer, Lars v
Elternbrief zu lesen®), um zu — . R
bestatigen, dass Sie die

Informationen erhalten haben.

Zum anderen werden |lhnen auch Wandertag
im Schulmanager neue
Elternbriefe auf der Startseite

, Wandertag
angezeigt.

B Ubersetzen ~
fiir Evi Kogler

Liebe Erziehungsberechtigte,

Nach dem Offnen des Elternbriefs

kén nen S|e diesen in ve I’SChiedene unser Wandertag wird am 26.07.24 stattfinden. Die Klasse 7c hat sich entschlossen
R gemeinsam nach Nirnberg zu fahren. Geplant ist eine Fiihrung durch die Stadt und

Spl’aChen u berSetZen |aSS€‘n u nd anschliefend ein gemeinsames Eisessen.

angehangte U mfragen Bitte fiillen Sie die unten angehangte Umfrage aus, ob Ihr Kind teilnehmen kann.

beantworten.

Weitere Informationen zur An- und Abreise folgen in Kiirze.

Mit freundlichen Grulen

Bereits gelesene Elternbriefe
kénnen Sie jederzeit tber den Lars Eiche
Menupunkt ,Elternbriefe* aufrufen
und z. B. Anhange erneut
herunterladen.

Wandertag am 26.07.24
(O Ja, mein Kind kann teilnehmen.
() Nein, mein Kind kann nicht teilnehmen.

(O Ich habe noch Riickfragen. Bitte kontaktieren Sie mich.
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Den Kalender abonnieren

Sie kdnnen schulische Termine Schulmanager & saente -

Ihres Kindes im Kalender-Modul

einsehen und den Kalender des
Schulmanagers auRerdem (iber PO
Ihr Smartphone, Tablet oder ein
Kalender-Programm wie Microsoft
Outlook ™ kostenlos abonnieren.

Kalender exportieren
. . 8 POF-Datel
So sehen Sie automatisch —
jederzeit die aktuellen Termine
Ihres Kindes in lhrem gewohnten
Kalender.

Die Abo-Adresse und weitere
Informationen finden Sie unter
.Kalender abonnieren® (s. Button
links unten). Unterstitzung mit
Ihrer individuellen Kalender-App
finden Sie im jeweiligen
Hilfebereich Ihrer App oder lhres
Betriebssystems.

KW39

Kwa0

Kwal

Kwaz

Kw43

8 4 &

< Oktober 2023 » Monal | Woche | Tag

Do Fr Sa So
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lhr Kind krankmelden

Uber den Button ,Zur Schulmanager & ki -
Krankmeldung® auf der Startseite N
des Schulmanagers kénnen Sie im Krankmeldung
Modul ,Krankmeldung® lhr Kind
krankmelden. e i .
Bitte passen Sie die kursiven e AL SRIE R
Abschnitte an die Regelungen o
lhrer Schule an. o Pl im
Im ersten Abschnitt kdnnen Sie Ihr T mummaas M
Kind krankmelden. Geben Sie e @ R ——
dabei den voraussichtlichen Nen | tam  emm v oreudanaons s
Zeitraum an und reichen Sie die Wogertd  0s08am 050N Evachucungsormue shgeeben
Krankmeldung mit Klick auf den
Button ein. Sie miissen lhrem Kind
keine schriftliche Entschuldigung
mitgeben. Krankmeldung
Sobald Sie erstmalig eine
Krankmeldung abgegeben haben, SR KTONing wen ST s IR
sehen S|e |m zwe|ten AbSChnItt Bitte drucken SiejedashriﬂlEnchIdigungsformularaus:
. .
eine Liste der vergangenen —
Krankmeldungen.
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Nachrichten versenden

Bitte passen Sie den kursiven Text an die Gegebenheiten an lhrer Schule bzw. an die

getroffenen Einstellungen an.

Uber das Modul ,Nachrichten®
kénnen Sie schulinterne
Nachrichten empfangen. Méchten
Sie Nachrichten an Lehrkréfte oder
z. B. das Schulsekretariat
schicken, navigieren Sie in der
Moduliibersicht in den Bereich
,Nachrichten”.

Dort kbnnen Sie eine Nachricht an
einen ausgewdéhlten Empfénger
verfassen und bei Bedarf Anhédnge
vor dem Versenden hinzufligen.

Erhaltene und bereits verschickte
Nachriphten werden lhnen links in
einer Ubersicht angezeigt.

Dort kénnen Sie aulRerdem uber
das Zahnrad-Symbol einstellen, ob
Sie Benachrichtigungen erhalten
mochten, wenn ungelesene
Nachrichten langer als ein paar
Stunden in lhrem Account
vorliegen.

Empfanger

Kop

Neue Nachricht versenden

Bernd Kopf erseungsieheer

Abbrechen
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